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Permissoes

O sistema permite que seja realizado o cadastro, edicdo e exclusdo de pessoas
autorizadas (cargos técnicos e assessoriais), a realizar o acesso ao cadastro no sistema, bem
como concessdo de permissdes a estes para realizar determinadas fungGes no sistema.

Essa funcionalidade pode ser acessada através de um usudrio com cargo de Sécio ou
Contador, no menu "Outras Opgoes" -> "Permissoes".

‘|SS et | Buscar no Menu IssMet

Declaragéo de Servigos Prestados +
Declaragao de Servigos Contratados +
Guias de Recolhimento +

x
Alterar Senha
Alterar Logomarca
Permissdes
Documentes do Recadastramento
Mota Eletrénica +
Ajuda +

= Menu Completo

Ao acessar o campo de Permissdes, o sistema solicitara CPF e Senha, neste deve ser
incluso os dados utilizados ao acessar o sistema (CPF e Senha do Sécio ou Contador).

Informagoes de Acesso

CPF Senha
KK XXX ¥XK-XX CPF do Socio ou Responsavel Contabil | XXHKX Senha utilizada para Login

Realizado o acesso ao campo de Permissdes, o sistema ird mostrar todos os atuais
responsaveis inclusos no cadastro, entretanto pessoas com cargo de Socio e Responsavel
Contabil estardo bloqueadas, estes ndo podem ser incluidos, excluidos ou alterados por esta
opcao.



OO IO 0-KK MNome do Responsavel Socio v

OO0 OO Nome do Responsavel Sacio v
1

* Voltar

Constard ainda o icone para realizar a inclusdo de novas pessoas autorizadas a
acessar o cadastro no sistema, ao clicar no icone, o sistema ira abrir uma nova linha para
preenchimento dos dados da nova pessoa autorizada.

KHK KKK KKKHK Nome do Responsavel ania Sécio ~

000000 Mome do Responsavel Sbcio ~
| Importacio v n

1

“ Voltar

Ao informar o CPF, caso a pessoa nunca tenha feito cadastro no sistema, sera aberta
uma janela informando que o CPF ndo possui cadastro no sistema e se o usudrio deseja
cadastra-lo, bastara clicar na opgdo Ok.

Atencao

Nao existe cadastro para o CPF/CNPJ = X0 0CKH-XX Deseja efetuar o cadastro?

Cadastro Rapido

Ext. CPF /| CNPJ * Insc. Estadual Nome | Razdo Social Nome Fantasia
encersso ale
CEP Enderego Nimero Bairro
Complemento UF Cidade ; DDD Fone DDD Fax/Celular
Pais E-Mail

&, Gravar




Ao incluir a pessoa no sistema, serd possivel incluir um cargo a ela, podendo ser
Auxiliar Administrativo, Motorista, Office-boy, Secretaria, Técnico Contdbil ou Responsavel
Técnico, assim como incluir uma nova senha provisoria ao usudrio (senha esta que poderd ser
alterada posteriormente).

KK XK KKK MNome do Responsavel a Sécio ~
OO XK XRH-XK Mome do Responsavel Sécio v
HOO OO COXK Auxiliar de testes 1] \rr!porta;ﬁo w n
1 Importagio
| Auxiliar Administrative |

Motorista

(Office-boy

Secretdria

Técnico Contabil
Responsavel Técnico

Senha Provisoria do Novo Usuario

Senha Confi

= \Voltar

ApOds incluir a pessoa autorizada, constardo alguns icones, sendo o primeiro para
Desativar a permissao, seguido por Excluir a pessoa, Editar o cadastro e por ultimo Modificar
as permissdes do usudrio.

KRR MNome do Responsavel Socio v

00 XKHKHXK Mome do Responsavel Socio v

KA O Auxiliar Auxiliar Administrativo v @ n n
1

+ Voltar

Caso utilize o icone , 0 usuario serd desativado para esse cadastro, nesse caso, ao
ser realizado o Login no sistema com este CPF, o sistema ndo permitird o acesso do CPF a este
cadastro, entretanto o CPF continuard vinculado ao cadastro, podendo ser reativado
posteriormente (por um Usudrio com cargo de Socio ou Contador).

Utilizando o icone “, 0 usudrio serd excluido do cadastro, assim como no caso de
desativagdo, este usudrio ndo poderd mais acessar o cadastro, entretanto, no caso da
exclusdo, ndo podera ser reativado posteriormente, serd necessario uma nova inclusdo como
pessoa autorizada no cadastro.

O icone , permite realizar altera¢Ges no cadastro da pessoa autorizada, podendo
ser alterado, por exemplo, o Cargo da pessoa no cadastro.



Utilizando o icone ﬂ, o sistema ira abrir todas as permissdes disponiveis para esse
usuario, onde podem ser marcadas determinadas opc¢des ou mesmo desmarcadas outras,
ficando possivel parametrizar os acessos permitidos para cada pessoa (cada cargo terd uma
parametrizac@o inicial de permissbes que poderdo ser modificadas de acordo com a
necessidade de cada usudrio).

Permissées de acesso: Auxiliar de testes a

ZID Declaragdo de Servigos Prestados
-0 Incluir/Retificar

Consultar/Retificar

[ Impertagdo da Declaragio

‘[ Declaragio de Servigos Contratados
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- Saolicitagéio de Documentos Fiscais

-] Guias de Recolhimento

B Livro Fiscal

- @ Emnitir Livro Fiscal

+_| [ Outras Opgdes
bD Mota Eletrnica

2] Ajuda



