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Permissões 

O sistema permite que seja realizado o cadastro, edição e exclusão de pessoas 
autorizadas (cargos técnicos e assessoriais), a realizar o acesso ao cadastro no sistema, bem 
como concessão de permissões a estes para realizar determinadas funções no sistema.  

Essa funcionalidade pode ser acessada através de um usuário com cargo de Sócio ou 
Contador, no menu "Outras Opções" -> "Permissões". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao acessar o campo de Permissões, o sistema solicitará CPF e Senha, neste deve ser 
incluso os dados utilizados ao acessar o sistema (CPF e Senha do Sócio ou Contador). 

 

Realizado o acesso ao campo de Permissões, o sistema irá mostrar todos os atuais 
responsáveis inclusos no cadastro, entretanto pessoas com cargo de Sócio e Responsável 
Contábil estarão bloqueadas, estes não podem ser incluídos, excluídos ou alterados por esta 
opção.  



 

Constará ainda o ícone  para realizar a inclusão de novas pessoas autorizadas a 
acessar o cadastro no sistema, ao clicar no ícone, o sistema irá abrir uma nova linha para 
preenchimento dos dados da nova pessoa autorizada. 

 

Ao informar o CPF, caso a pessoa nunca tenha feito cadastro no sistema, será aberta 
uma janela informando que o CPF não possui cadastro no sistema e se o usuário deseja 
cadastra-lo, bastará clicar na opção Ok. 

 

 

 

 



Ao incluir a pessoa no sistema, será possível incluir um cargo a ela, podendo ser 
Auxiliar Administrativo, Motorista, Office-boy, Secretária, Técnico Contábil ou Responsável 
Técnico, assim como incluir uma nova senha provisória ao usuário (senha esta que poderá ser 
alterada posteriormente). 

 

Após incluir a pessoa autorizada, constarão alguns ícones, sendo o primeiro para 
Desativar a permissão, seguido por Excluir a pessoa, Editar o cadastro e por ultimo Modificar 
as permissões do usuário. 

 

Caso utilize o ícone , o usuário será desativado para esse cadastro, nesse caso, ao 
ser realizado o Login no sistema com este CPF, o sistema não permitirá o acesso do CPF a este 
cadastro, entretanto o CPF continuará vinculado ao cadastro, podendo ser reativado 
posteriormente (por um Usuário com cargo de Sócio ou Contador). 

Utilizando o ícone , o usuário será excluído do cadastro, assim como no caso de 
desativação, este usuário não poderá mais acessar o cadastro, entretanto, no caso da 
exclusão, não poderá ser reativado posteriormente, será necessário uma nova inclusão como 
pessoa autorizada no cadastro. 

O ícone , permite realizar alterações no cadastro da pessoa autorizada, podendo 
ser alterado, por exemplo, o Cargo da pessoa no cadastro. 



Utilizando o ícone , o sistema irá abrir todas as permissões disponíveis para esse 
usuário, onde podem ser marcadas determinadas opções ou mesmo desmarcadas outras, 
ficando possível parametrizar os acessos permitidos para cada pessoa (cada cargo terá uma 
parametrização inicial de permissões que poderão ser modificadas de acordo com a 
necessidade de cada usuário). 

 

 

 

 

 

 

 


